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Copilot Masterclass – Niveau Expert
 
 

Vous utilisez déjà Copilot et avez expérimenté ses bases, mais vous estimez n’en exploiter qu’une fraction ? Cette 
formation avancée vous permettra de concevoir des scénarios complexes et d’optimiser votre collaboration avec l’IA 

pour booster votre productivité en entreprise.
 

Durée: 7.00 heures (1.00 jour(s))
Modalités : Présentiel
 

Profils des apprenants
• Dirigeants, cadres et responsables de services souhaitant aller plus loin dans l’automatisation
• Consultants, formateurs et experts en transformation digitale
• Professionnels de l’IT, chefs de projets et responsables de la sécurité
• Toute personne évoluant dans un environnement Microsoft 365 et désireuse de se perfectionner

 

Prérequis
• Avoir déjà utilisé Copilot ou suivi la première journée

 

Accessibilité : Le retour du devis signé vaut acceptation. Le délai d'accès entre le devis signé par le bénéficiaire et le 
début de la prestation est en moyenne de 1 mois pour la formation continue. 

Les locaux où s'effectuera la formation répondent aux normes d'accessibilité pour les personnes à mobilité réduite.
 

Délais d'accès : 4 semaines
 

Qualité et indicateurs de résultats 
Indicateur en cours pour 2026

 
Objectifs pédagogiques

 

• Concevoir des scénarios complexes d’automatisation intégrant Copilot
• Créer dynamiquement des modèles, tableaux de bord et documents structurés
• Optimiser la collaboration inter-applications (Teams, Loop, SharePoint…)
• Gérer les aspects liés à la confidentialité, aux droits d’usage et aux contraintes légales
• Animer et structurer des ateliers Copilot au sein de votre organisation
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Contenu de la formation
 

• Module 1 : Construire des scénarios avancés avec Copilot
• Enchaîner plusieurs actions et outils grâce à des prompts efficaces
• Interactions Word / Excel / Teams / OneNote
• Atelier : création d’un tableau de suivi + synthèse automatique

• Module 2 : Automatiser avec Copilot & les outils Microsoft 365
• Associer Copilot avec Power Automate, Loop, SharePoint
• Automatisations simples, synchronisation, modèles
• Démo + mini hackathon : imaginer un processus automatisé

• Module 3 : Prompts experts et bonnes pratiques
• Construire des prompts avancés, éviter les erreurs fréquentes
• Exemples optimisés pour chaque application
• Atelier : test & amélioration de prompts rédigés par les participants

• Module 4 : Déployer Copilot dans son organisation
• Sensibilisation, accompagnement, éthique et RGPD
• Stratégie d’adoption, gouvernance, sécurité
• Atelier : rédaction d’une mini charte Copilot personnalisée

 

Organisation de la formation
 

Équipe pédagogique
Une équipe pédagogique extrêmement compétente, Experts de terrain, passionnés par l’IA et le NoCode,
 

Ressources pédagogiques et techniques
• Supports PDF et prompts avancés pour des usages complexes
• Replays disponibles sur demande et espace de questions/réponses pour approfondir chaque module

 

Dispositif de suivi de l'exécution de l'évaluation des résultats de la formation
• Quiz de validation des acquis en fin de chaque journée
• Auto-positionnement avant/après pour mesurer la progression
• Évaluation à chaud par les participants

 

Modalité de fin de formation: Attestation de formation
 

Dernière mise à jour du programme : 27/01/2026
 
 


